退 学 审 批 表
   　编号：      

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	系（部）
	
	班级
	

	退学原因：

学生签字：

家长签字：        

20    年    月    日

	系（部）意见：

系（部）领导签名：

20    年    月    日

	学生处意见：

主管处长签名：

20    年    月    日

	教务处意见：

主管处长签名：

20    年    月    日

	学校领导意见：

学校领导签名：

20    年    月    日

	处理结果：
经办人：

20    年    月    日

	备注
	


注：办理退学手续流程见背面
办理退学程序如下：
一、办理审批手续
1.到系（部）教学秘书处领取《退学审批表》；
2.按表格要求填写完毕后，找系（部）领导签署意见；
3.到学生处、教务处找教务处主管处长签署意见；

4.将审批表交到教务处学籍管理部门，待学院领导批准后领取“离校通知单”，并凭离校通知单办理离校手续。
二、领取退学证明
办完离校手续后，将离校通知单连同学生证一并交到教务处学籍管理部门，并领取退学证明。
三、领取学生档案

学生凭退学证明，并携带办理后的“退学审批表”、“成绩单”，到学生档案室领取个人档案，并将“退学审批表”、“成绩单”,装入个人档案。

